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	نبذة مختصرة عن القسم : تأسس قسم الفنون المسرحية في العام الدراسي 1992 ـ 1993 , ويتضمن الاختصاصات الآتية  قسم الفنون المسرحيه
	نبذة مختصرة عن القسم : تأسس قسم الفنون المسرحية في العام الدراسي 1992 ـ 1993 , ويتضمن الاختصاصات الآتية  قسم الفنون المسرحيه
	ـ أستقبال الطلبة المتقدمين على القبول المباشر وتدقيق ملفاتهم حسب التعليمات الوزارية الواردة لتلك السنة .
	ـ إحالة ملفات الطلبة الى لجان الأختبار التي تم أقرارها في مجلس الكلية كلٍ حسب القسم العلمي الذي يرغب بالتقديم إليه .
	ـ إستلام محاضر القبول بعد إقرارها في مجلس الكلية وأحالتها الى قسم شؤون الطلبة في الجامعة لأحالتها الى وزارة التعليم العالي والبحث العلمي / القبول المركزي بعد تدقيقها .
	ـ استقبال الطلبة المقبولين كلٍ حسب قناة قبوله واقسامهم العلمية بعد ورود أوامر القبول من ىالوزارة .
	ـ متابعة غيابات الطلبة والأوامر الخاصة بهم .
	ـ إنجاز عمل الهويات والباجات الخاصة بالطلبة الجدد .
	ـ تزويد الطلبة كافة بالتأييدات الخاصة بالأستمرار بالدراسة والأحالات المرضية .
	ـ تزويد الطلبة الخريجين بوثائق التخرج وتأييدات التخرج .
	ـ متابعة الأوامر الجامعية .
	ـ الأجابة على كافة الكتب الرسمية الخاصة بشؤون الطلبة .
	ـ الأجابة على كافة كتب صحة الصدور للخريجين .
	ـ متابعة صحة صدور وثائق الطلبة المقبولين .
	ـ حفظ الأضابير الخاصة بالطلبة المقبولين .
	ـ حفظ الاضابير الخاصة بالطلبة الخريجين .
	ـ متابعة قرارات الوزارة والعمل على تنفيذها .
	ـ أصدار الأوامر الادارية الخاصة بالطلبة .
	ـ أرشفة البيانات وأنجاز قواعد البيانات للطلبة الخريجين .
	ـ متابعة الموقع الخاص بشؤون الطلبة والرد على كافة الأستفسارات .
	ـ تسجيل الطلبة للمراحل المختلفة سنوياً .
	ـ المتابعة مع الأقسام العلمية كافة وتوزيع استمارات التخصص في المرحلة الثانية .


